
電子郵件帳號申請表  

文件編號 CTBC-ISMS-D-026 機密等級 限閱 版次 2.3 
紀錄編號：___________________ 填表日期：    年    月    日 

單 位/系 別(*)  職 稱 
 

職員工編號 (洽人事室) 姓名(*) 
 

聯絡電話(*)  E-mail(*) 
 

帳號名稱(*) 

 

1.___________________   2.__________________ 
說明 1:請自定帳號名稱，不得有空格。   

2:帳號名稱請填寫兩個，若申請之帳號已有人使用就以第二順位為主。 

異動申請 
□離職帳號延長使用（限一次，最多三個月） 

□帳號註銷 

申請人簽章(*) 
 單位主管簽章(*)  

 

E - m a i l 帳 號 / 異 動 申 請 回 覆 單 （以下資料由資訊中心填寫） 

收件日期：    年    月    日 

核 發 帳 號  密 碼  

注  

意  

事  

項 

1. 第一次使用請先更改密碼，https://changepassword.ctbc.edu.tw 

2. 電子郵件帳號網址 http://mail.ctbc.edu.tw 

3. 帳號所有人不得利用本帳號從事營利或破壞系統安全或擾亂他人等不

當行為，若經發現，除永久停止帳號使用外，並依法究辦。 

4. 帳號所有人須對帳號善盡保管之責，包括: 

A.牢記並定期更改密碼以防止被盜用。 

B.禁止與他人交換帳號使用。 

5. 密碼將由系統亂數產生，申請完畢後以 e-mail 方式回傳至使用者。 

6. 申請刪除帳號請注意以下事項: 

刪除後該帳號所有相關資料皆會清除。 

7. 如忘記密碼，請至資訊中心申請密碼變更。 

處理結果 
□ 通過 □ 未通過 □ 其他 ______________ 

說明 _____________________________________________________ 

承辦人簽章  資訊主管簽章  

※  帳號生效日期為收件三日內(不含例假日)                               


