
請假單列印教學 

 

1. 請先依照該連結網址進行瀏覽器設定 https://edoc2.ctbc.edu.tw/Public-PCReader.html。 

2. 依正常步驟進入公文系統後，點選【表單】>【請假單】>查詢 [已核准的請假單] 

 

 

 

 

3. 選擇要列印的假單 

 

 

4. 點選列印即會跳出列印視窗，再依照一般列印方式即可列印該假單。 

 

https://edoc2.ctbc.edu.tw/Public-PCReader.html


 
 

 

 

 


